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จบ

ใช่

ไม่ใช่

พันธบัตรรัฐบาลไทย

เจ้าหน้าท่ีพัสดุจัดท าบันทึกแจ้งผู้ท่ีเกี่ยวข้อง 
ตรวจสอบความช ารุดบกพร่อง ก่อนสินนสุด

ระยะเวลาของการประกันความช ารุดบกพร่อง
- ภายใน 15 วัน ส าหรับหลักประกันสัญญา
ท่ีมีระยะเวลาของการประกันไม่เกิน 6 เดือน 
- ภายใน 30 วัน ส าหรับหลักประกันสัญญา

ท่ีมีระยะเวลาของการประกัน ตันงแต่ 6 เดือนขึนนไป
*ตามหนังสือกรมบัญชีกลางท่ี 

กค (กวจ)0405.2/ว117 ลว. 12 มีนาคม 2562

ผู้รับผิดชอบตรวจสอบและรายงานผล
ความช ารุดบกพร่อง แจ้งเจ้าหน้าท่ีพัสดุ

มีความช ารุดบกพร่อง เจ้าหน้าท่ีพัสดุจัดท าหนังสือแจ้ง ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง
ให้แก้ไขความช ารุดบกพร่อง 

ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง 
แก้ไขความช ารุดบกพร่องสมบูรณ์

แล้วเสร็จ
ใช่

  ไม่ใช่

เจ้าหน้าท่ีพัสดุจัดท าหนังสือแจ้ง ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง
ให้แก้ไขความช ารุดบกพร่อง ครันงท่ี 2 

พร้อมใบเสนอราคาซ่อม

ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง แก้ไขความช ารุด
บกพร่องสมบูรณ์แล้วเสร็จ

  ไม่ใช่
เจ้าหน้าท่ีพัสดุตรวจสอบประเภท

ของหลักประกัน และจัดท าบันทึกขออนุมัติ
คืนหลักประกันสัญญา ภายใน 15 วัน 

นับถัดจากวันท่ีคู่สัญญาพันจากข้อผูกพัน

ใช่

เงินสด/เช็คดร๊าฟ

ใช่

เจ้าหน้าท่ีพัสดุจัดท าบันทึก
ขออนุมัติคืนหลักประกัน

เจ้าหน้าท่ีพัสดุจัดส่งเอกสารเพ่ือแจ้ง
การคืนหลักประกัน ให้แก่ กองคลัง

เจ้าหน้าท่ีพัสดุจัดท าหนังสือแจ้ง 
ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง หักหลักประกันสัญญา

เพื่อจ้างซ่อมรายการช ารุด โดยด าเนินการ
ตามขันนตอนการหักหลักประกันสัญญา

หนังสือคน าประกันธนาคาร/
หนังสือคน าประกันบริษัทเงินทุน

  ไม่ใช่

เจ้าหน้าท่ีพัสดุจัดท า
- บันทึกขออนุมัติคืนหลักประกัน

- หนังสือแจ้งการคืนหลักประกัน ให้แก่ ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง
- หนังสือแจ้งการคืนคน าประกัน ให้แก่

ธนาคารหรือบริษัทเงินทุนเสนอพิจารณาอนุมัติ

เจ้าหน้าท่ีพัสดุจัดส่งเอกสารเพ่ือแจ้งการคืน
หลักประกัน ให้แก่
- ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง

- ธนาคารหรือบริษัทเงินทุน

ใช่

   ไม่ใช่

เจ้าหน้าท่ีพัสดุจัดท า
- บันทึกขออนุมัติคืนหลักประกัน

- หนังสือแจ้งการคืนหลักประกัน ให้แก่ ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง
- หนังสือแจ้งธนาคารแห่งประเทศไทยเพ่ือ
ขอถอนอายัดพันธบัตรเสนอพิจารณาอนุมัติ

เจ้าหน้าท่ีพัสดุจัดส่งเอกสารเพ่ือแจ้งการคืน
หลักประกัน ให้แก่
- ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง

- แจ้งธนาคารแห่งประเทศไทยเพื่อ
ขอถอนอายัดพันธบัตร
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