
ลักษณะของสิ่งของ

ลักษณะคงทน
อายุการใช้งานยืนนานใช้งาน

ได้ด้วยตัวเองและช ารุด
แล้วซ่อมได้

แผนภาพแสดงหลักการจ าแนกประเภทครุภัณฑ์/วัสดุ
จัดท าโดย กองงานพัสดุ ส านักงานอธิการบดี
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ

ครุภัณฑ์

ลักษณะคงทน
แต่อายุการใช้งานไม่ยืนนาน

และช ารุดแล้ว
ซ่อมไม่ได้

วัสดุสิ้นเปลือง

ใช่

ไม่ใช่ ไม่ใช่ไม่ใช่
ลักษณะใช้แล้ว

หมดไปหรือเปลี่ยนสภาพ
ในระยะเวลาอันสั้น

จบ

ใช่ ใช่

บันทึกรับครุภัณฑ์เข้าคลัง
ในระบบบัญชี 3 มิติ

หลังการตรวจรับพัสดุภายใน 7 วันท าการ

บันทึกรับวัสดุเข้าคลัง
ในระบบบัญชี 3 มิต ิ

หลังการตรวจรับพัสดุภายใน 7 วันท าการ

หมายเหตุ : โปรแกรมคอมพิวเตอร์ที่มีราคาต่อหน่วยไม่เกิน 20,000 บาท เป็นวัสดุคงทน

เป็นอุปกรณ์ประกอบ
หรืออะไหล่ส าหรับซ่อมแซม

วัสดุคงทน

วัสดุ

ค านวณค่าเสื่อมราคา
ตามหลักเกณฑ์ของภาครัฐ

จ าหน่าย
เมื่อช ารุด/ช ารุดจากการใช้งาน/

ซ่อมไม่คุ้มค่า/
หมดความจ าเป็นในการใช้งาน/

หากใช้ต่อไปจะสิ้นเปลืองค่าใช้จ่าย 

จัดท าทะเบียนคุมวัสดุ

เก็บรักษาวัสดุให้เป็นระเบียบ
ปลอดภัย และให้ถูกต้อง
ตรงตามทะเบียนคุมวัสดุ

จ าหน่าย
เมื่อช ารุด/ช ารุดจากการใช้งาน/
หมดความจ าเป็นในการใช้งาน/

หากใช้ต่อไปจะสิ้นเปลืองค่าใช้จ่าย 

วัสดุอุปกรณ์ประกอบ
และอะไหล่

จัดท าใบเบิกครุภัณฑ์ 
เพ่ือก าหนดผู้รับผิดชอบ

ด าเนินการตรวจสอบความช ารุด
บกพร่องก่อนคืนค้ าประกัน

คืนค้ าประกันแก่คู่สัญญาไม่เกิน 15 วัน 
นับถัดจากวันท่ีคู่สัญญา
พ้นข้อผูกพันตามสัญญา

ตรวจสอบพัสดุประจ าปี
ภายใน 30 วันท าการ 

นับจากวันเร่ิมงบประมาณใหม่

ตัดจ่ายทะเบียนคุมวัสดุ
ในระบบบัญชี 3 มิติ

อย่างน้อยสัปดาห์ละ 1 คร้ัง

ค. ประเภทวัสดุอุปกรณ์ประกอบและอะไหล่
1. ท่อน ้ำและอุปกรณ์ประปำ 2. ท่อต่ำง ๆ 3. ดอกล้ำโพง
4. หน่วยประมวลผล 5. ฮำร์ดดิสก์ไดรฟ์ 6. ซีดีรอมไดรฟ์
7. แผงวงจร 8. เบำะรถยนต์ 9. เครื่องยนต์
10. ชุดเกียร์รถยนต์ 11. เบรก 12. ครัช
13. พวงมำลัย 14. สำยพำนใบพัด 15. หม้อน ้ำ
16. หัวเทียน 17. แบตเตอร่ี 18. จำนจ่ำย
19. ล้อ 20. ถังน ้ำมัน 21. ไฟหน้ำ
22. ไฟเบรก

ตัวอย่าง ส่ิงของท่ีจัดเป็นวัสดุโดยสภาพ
ก. ประเภทวัสดุคงทน
1. ไม้ต่ำง  ๆ 2. แผ่นหรือจำนบันทึกข้อมูล 3. เครื่องคิดเลขขนำดเล็ก
4. เครื่องเจำะกระดำษขนำดเล็ก 5. ท่ีเย็บกระดำษขนำดเล็ก 6. ไม้บรรทัดเหล็ก
7. กรรไกร 8. หม้อ 9. กระทะ
10. กะละมัง 11. ตะหลิว 12. กรอบรูป
13. มีด 14. ค้อน 15. ไขควง
16. คีม 17. ชะแลง 18. จอบ
19. สิ่ว 20. เสียม 21. เล่ือย
22. ขวำน 23. กบไสไม้ 24. เทปวัดระยะ
25. เคียว 26. ประแจ 27. หนังสือ
28. แปรงลบกระดำนด้ำ 29. ถัง 30. ถำด
31. แก้วน ้ำ 32. เก้ำอี พลำสติก
ข. ประเภทวัสดุสิ้นเปลือง
1. กระดำษ 2. หมึก 3. ดินสอ
4. ปำกกำ 5. ยำงลบ 6. น ้ำยำลบค้ำผิด
7. เทปกำว 8. ซองเอกสำร 9. ลวดเย็บกระดำษ
10. กำว 11. ชอล์ค 12. น ้ำมันเบรก
13. ผงซักฟอก 14. สบู่ 15. น ้ำยำดับกล่ิน
16. ยำป้องกันและก้ำจัดศัตรูพืชและสัตว์  17. อำหำรสัตว์ 18. พืชและสัตว์
19. ปุ๋ย 20. ส้ำลี และผ้ำพันแผล 21. เวชภัณฑ์
22. แอลกอฮอล์ 23. ฟิล์มเอ็กซเรย์ 24. เคมีภัณฑ์
25. น ้ำมันทำไม้ 26. ทินเนอร์ 27. สี
28. ปูนซีเมนต์ 29. ทรำย 30. อิฐหรือซีเมนต์บล็อก
31. กระเบื อง 32. สังกะสี 33. ตะปู
34. เหล็กเส้น 35. น ้ำหมึกปรินท์ 36. ตลับผงหมึก
37. ยำงรถยนต์ 38. เทปพันสำยไฟ 39. สำยไฟฟ้ำ
40. หลอดไฟฟ้ำ 41. พู่กัน 42. ฟิวส์
43. น ้ำมันเชื อเพลิง 44. แก๊สหุงต้ม 45. น๊อตและสกรู
46. หลอดไฟ 47. สมุด

      ตัวอย่าง ส่ิงของท่ีจัดเป็นครุภัณฑ์โดยสภาพ
1. รถยนต์น่ัง 2. รถยนต์โดยสำร 3. รถเข็น
4. รถยกของ 5. รถป้ันจ่ัน 6. รถบรรทุก
7. รถไถ 8. รถแทรคเตอร์ 9. เครื่องท้ำลำยเอกสำร
10. เครื่องสแกนเนอร์ 11. เครื่องคอมพิวเตอร์ 12. จอคอมพิวเตอร์
13. เคร่ืองคอมพิวเตอร์แบบพกพำ 14. เครื่องส้ำรองไฟ 15. กล้องส่องทำงไกล
16. โต๊ะ 17. โต๊ะท้ำงำน 18. โต๊ะรับแขก
19. โต๊ะหมู่บูชำ 20. เก้ำอี 21. ตู้โชว์
22. ตู้เก็บของ 23. ตู้เก็บเอกสำร 24. ตู้นิรภัย
25. ชั นเก็บเอกสำร 26. เครื่องดูดฝุ่น 27. เครื่องขัดพื น
28. เครื่องค้ำนวณ 29. เครื่องชุมสำยโทรศัพท์ 30. ตู้โทรศัพท์
31. เครื่องโทรศัพท์พื นฐำน 32. เครื่องโทรศัพท์เคลื่อนท่ี 33. เตำไมโครเวฟ
34. เครื่องกรองอำกำศ 35. โทรทัศน์ 36. ล้ำโพง
37. เครื่องสัญญำณเตือนภัย 38. จักรเย็บผ้ำ 39. เครื่องพ่นสี
40. เครื่องกลึง 41. เครื่องเจำะ 42. เครื่องผสมคอนกรีต
43. ตู้เก็บเมล็ดพันธุ์ 44. เครื่องสีข้ำวโพด 45. เครื่องตัดวัชพืช
46. เครื่องหว่ำนปุ๋ย 47. เคร่ืองหยอดหรือหว่ำนเมล็ดพันธุ์ 48. เครื่องกรอฟัน
49. เครื่องให้ออกซิเจน 50. เครื่องเอ๊กซ์เรย์ 51. เครื่องวัดควำมดันโลหิต
52. เครื่องตรวจเม็ดเลือด 53. โคมไฟฟ้ำ 54. กระดำนด้ำ
55. เคำน์เตอร์ 56. เครื่องพิมพ์ดีด 57. เครื่องอัดส้ำเนำ
58. เครื่องถ่ำยเอกสำร 59. เครื่องเจียระไน 60. เครื่องทอผ้ำ
61. เครื่องตัดโลหะ 62. เครื่องสูบน ้ำ 63. แท่นกลึง
64. เครื่องคว้ำน 65. ถังเก็บเชื อเพลิง 66. เครื่องป๊ัมและตัดโลหะ
67. แท่นพิมพ์เครื่องพิมพ์แบบ 68. จักรอุตสำหกรรม 69. พัดลม
70. กล้องถ่ำยรูป 19 กรกฎาคม 2561
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