
หลักการตรวจรับพัสดุ

10 พฤศจิกายน 2566

แผนภาพแสดงหลักการตรวจรับพัสดุ
จัดท าโดยกองงานพัสดุ ส านักงานอธิการบดี
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ
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การตรวจรับพัสดุ
กรณีไม่สามารถตรวจนับ
เป็นจ านวนทั้งหมดได้

เช่น การสั่งซื้อวัสดุฝึกนักศึกษา ได้แก่ 
ลวดเชื่อม น๊อต IC ตะปู 

ในปริมาณมาก ๆ

การตรวจรับพัสดุ
กรณีที่มีการทดลอง หรือ
ตรวจสอบทางเทคนิค

วิทยาศาสตร์

การตรวจรับพัสดุ
ส าหรับงานซ้ือ/จ้าง

วัสดุ/ครุภัณฑ์

ต้องเชิญผู้เช่ียวชาญ
หรือผู้ช านาญการมาให้ค าปรึกษา
หรือส่งพัสดุไปทดลองตรวจสอบ

ตรวจรับตามหลักวิชาสถิติ

การตรวจรับพัสดุ
ตามจ านวนหน่วยนับ
(ตรวจนับ 100%)

การตรวจรับพัสดุ
ส าหรับงานจ้างก่อสร้าง/

งานปรับปรุง

มีผู้ควบคุมงาน

การตรวจรับพัสดุ
ส าหรับงานจ้างที่ปร ึกษา

ตรวจและควบคุมงานทุกวันให้เป็นไปตาม
แบบรูปรายการและข้อก าหนดในสัญญา

โดยรายงานผลการปฏิบัติงานของผู้ร ับจ้าง
ต่อคณะกรรมการตรวจรับพัสดุทราบ

ภายใน 3 วันท าการ นับแต่วันถึง
ก าหนดส่งมอบงานแต่ละงวด
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การตรวจรับพัสดุ
ส าหรับงานจ้างเหมาบริการ
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การส่งมอบพัสดุ

ส้ินสุดสัญญา

แจ้งการเรียกค่าปรับตามสัญญา
จากคู่สัญญาภายใน 7 วันท าการ
นับถัดจากวันครบก าหนดส่งมอบ

คู่สัญญา
ส่งมอบพัสดุถูกต้อง

ครบถ้วนแล้วเสร็จเป็นไปตาม
ข้อก าหนดในสัญญา

หรือข้อตกลง
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คณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุมีมติเอกฉันท์

กรรมการที่เห็นแย้ง
ท าบ ันทึกความเห็นแย้ง
เสนอหัวหน้าหน่วยงาน

หัวหน้าหน่วยงาน 
ส่ังให้รับพัสดุ

คู่สัญญาส่งมอบพัสดุถูกต้อง 
ครบถ้วนแล้วเสร็จเป็นไปตามข้อก าหนด

ในสัญญาหรือข้อตกลง

จัดท าใบตรวจรับพัสดุและลงชื่อ
เป็นหลักฐานอย่างน้อย 2 ฉบับ 
และด าเนินการเบิกจ่ายต่อไป

จบ
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คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
รายงานหัวหน้าหน่วยงานเพื่อแจ้ง
คู่สัญญาทราบภายใน 3 วันท าการ 

นับจากวันตรวจพบ เพื่อด าเนินการแก้ไข

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
แจ้งคู่สัญญา

เพื่อด าเนินการแก้ไข

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
รายงานหัวหน้าหน่วยงานเพื่อแจ้ง
คู่สัญญาทราบภายใน 3 วันท าการ 

นับจากวันตรวจพบ เพื่อด าเนินการแก้ไข 
และส่งมอบต่อไป

แจ้งสงวนสิทธ์ิการเรียกค่าปรับ
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