
กระบวนการให้บริการคืนหลักประกันสัญญา 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ

ประเภท
หลักประกันสัญญา เงินสด/เช็คธนาคาร หนังสือค้ำประกันธนาคาร/พันธบัตรรัฐบาล

ขั้นตอนการให้บริการ

1. เมื่อสิ้นสุดระยะเวลาค้ำประกันเจ้าหน้าที่พัสดุแจ้งให้ บริษัท/ห้าง/ร้านค้า นำส่ง
ต้นฉบับใบเสร็จรับเงิน ณ งานพัสดุ ของส่วนงาน มจพ.
    - เจ้าหน้าที่พัสดุตรวจสอบความถูกต้องของต้นฉบับใบเสร็จรับเงิน 
      (ใช้ระยะเวลาประมาณ 5 นาที)
2. เจ้าหน้าที่พัสดุดำเนินการ
    - จัดทำเอกสารขออนุมัติคืนค้ำประกันสัญญา (ใช้ระยะเวลาประมาณ 30 นาที)
    - เสนอผู้มีอำนาจลงนามอนุมัติ (ใช้ระยะเวลาประมาณ 5 วัน)
    - นำส่งเอกสารเพื่อให้งานการเงิน ของส่วนงาน มจพ. ดำเนินการต่อไป 
      (ใช้ระยะเวลาประมาณ 10 นาที)
3. เจ้าหน้าที่การเงินของส่วนงานแจ้งให้ บริษัท/ห้าง/ร้านค้า มารับเช็ค 
4. บริษัท/ห้าง/ร้านค้า มารับเช็คโดยนำหลักฐานการรับเช็คมาด้วย 
    กรณีที่ 1 ผู้มีอำนาจมารับด้วยตนเอง ใช้สำเนาบัตรประชาชน พร้อมเซ็นสำเนาถูกต้อง
    กรณีที่ 2 ผู้รับมอบอำนาจมารับ ใช้หนังสือมอบอำนาจพร้อมติดอากรแสตมป์ 
               โดยเอกสารมอบอำนาจ ประกอบด้วย หนังสือมอบอำนาจ หนังสือรับรองของ  
               บริษัท/ห้าง/ร้านค้า สำเนาบัตรประชาชนผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ  
               พร้อมเซ็นสำเนาถูกต้อง

1. เมื่อสิ้นสุดระยะเวลาค้ำประกัน เจ้าหน้าที่พัสดุดำเนินการ
    - จัดทำเอกสารขออนุมัติคืนค้ำประกันสัญญา 
      (ใช้ระยะเวลาประมาณ 30 นาที)
    - เสนอผู้มีอำนาจลงนามอนุมัติ (ใช้ระยะเวลาประมาณ 5 วัน)
    - ส่งหนังสือค้ำประกันธนาคาร/พันธบัตรรัฐบาล ต้นฉบับ
      ให้บริษัท/ห้าง/ร้านค้า ทางไปรษณีย์ตามที่อยู่ที่ให้ไว้
      ในสัญญา (ใช้ระยะเวลาประมาณ 30 นาที)
    - ส่งสำเนาให้ธนาคารผู้ออกหนังสือค้ำประกันธนาคาร/   
      พันธบัตรรัฐบาล  ทางไปรษณีย์ 
      (ใช้ระยะเวลาประมาณ 30 นาที)
2. บริษัท/ห้าง/ร้านค้า ได้รับหนังสือค้ำประกันธนาคาร/พันธบัตร
รัฐบาล ตามที่มหาวิทยาลัยส่งคืน
3. ธนาคารผู้ออกหนังสือค้ำประกันธนาคาร/พันธบัตรรัฐบาล 
ได้รับสำเนาหนังสือค้ำประกันธนาคาร/พันธบัตรรัฐบาล ตามที่
มหาวิทยาลัยส่งให้

ช่องทางการให้บริการ
1. งานพัสดุ ของส่วนงาน มจพ.
2. งานการเงิน ของส่วนงาน มจพ.

ไปรษณีย์

ค่าธรรมเนียม ไม่มีค่าธรรมเนียม ไม่มีค่าธรรมเนียม

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร

พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560


